
 
Offre de Services Complète : Votre Partenaire Virtuel pour un Soutien Administratif, Promotionnel et 

Relationnel Efficace 

Êtes-vous à la recherche d'une solution flexible pour alléger vos tâches administratives, promouvoir 

efficacement votre entreprise et offrir un excellent service à vos clients ? Je suis là pour vous offrir une 

gamme de services professionnels adaptés à vos besoins. 

1. Adjointe Virtuelle 

Optimisez votre gestion quotidienne avec mon service d’adjointe virtuelle. Je prends en charge vos 

tâches administratives pour que vous puissiez vous concentrer sur ce qui compte vraiment. 

2. Tenue de Livres (Sur Excel) 

Maintenez vos finances en ordre grâce la tenue de livres, qui se tient confidentielle. Je gère vos comptes 

avec précision et rigueur en utilisant Excel pour une organisation claire et accessible. 

3. Vidéo Promotionnelle 

Attirez l’attention et engagez votre audience avec des vidéos promotionnelles percutantes. Je conçois 

des vidéos de qualité (que vous aurez préalablement approuvées), pour mettre en avant vos produits ou 

services. 

4. Affiche Publicitaire 

Créez un impact visuel avec des affiches publicitaires conçues sur mesure. Mes créations attirent l'œil et 

communiquent efficacement votre message (toujours avec votre approbation avant de publiciser). 

5. Prise de Messages (réseaux sociaux) et d’appels téléphonique 

Ne manquez jamais un message important. Je me charge de la prise de messages, en assurant un suivi 

réactif et organisé. 

6. Gestion des Réseaux Sociaux 

Développez votre présence en ligne avec la gestion complète des réseaux sociaux. Avec les publications, 

les interactions et les analyses des résultats pour maximiser votre impact. 

7. Envoi d'Infolettres 

Informez et engagez vos clients avec des infolettres bien conçues et envoyées régulièrement. Je gère tout 

le processus, de la création à l’envoi et ce avec votre approbation. 

8. Filtrage des Messages sur Messenger 

Optimisez vos interactions en ligne avec le service de filtrage des messages sur Messenger. Je vous aide à 

prioriser les communications importantes et à gérer efficacement vos conversations. 

9. Service à la Clientèle 

Assurez un support client irréprochable avec le service à la clientèle. Je réponds aux demandes, résous 

les problèmes et veille à la satisfaction de vos clients pour renforcer votre image de marque. 



 
Pourquoi Choisir Notre Service ? 

• Flexibilité : Adaptez nos services à vos besoins spécifiques. 

• Expertise : Profitez de notre expérience pour des résultats de qualité. 

• Efficacité : Gagnez du temps et concentrez-vous sur vos priorités. 

• Service Client : Offrez une expérience client exceptionnelle avec un soutien dédié. 

Contactez-moi dès aujourd’hui pour discuter de la façon dont je peux vous aider à optimiser vos 

opérations, renforcer votre présence sur le marché et offrir un service client exceptionnel ! 

 

 

 


